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Курсы инспектора по кадрам в Гомеле

Гомель, Беларусь

 Приглашаем пройти обучение по курсу «Менеджер по персоналу»! Данный курс будет актуален не только для практикующих

кадровиков, но и для бухгалтеров, руководителей и всех кто желает освоить эту востребованную профессию. При

прохождении курса Вы сопровождаетесь нормативной документацией и бланками. Предлагаем следующую рабочую

программу:

Методы подбора персонала.

Анкетирование. Резюме. Правила составления резюме. Тестирование.

Собеседование. Ошибки при проведении собеседования.

Кадровое делопроизводство. Требования, предъявляемые к оформлению документов.

Прием на работу. Пошаговая инструкция.

Трудовой договор. Контракт. Договор подряда.

Приказы по личному составу.

Персонифицированный учет. ПУ-1, ПУ-2.

Порядок формирования личного дела. Личная карточка Т-2.

Должностные инструкции.

Служебные командировки. Порядок оформления.

Трудовые отпуска. Порядок составления графика отпусков.

Социальные отпуска. Отпуск по уходу за ребенком до 3 лет.

Штатное расписание. Утверждение штатного расписания.

Аттестация. Порядок подготовки, проведения и оформление результата аттестации.

Оформление пенсии. Пошаговая инструкция.

Увольнение. Пошаговые инструкции.

Порядок заполнения трудовых книжек. Дубликат.

1С:Предприятие. Кадры. Заполнение справочников. Приказы по личному составу.

Зачет (письменно)

  

 Цена: 2 070 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Колесник Янина Васильевна (80232)406659 Речицкое шоссе, 7а
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