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Учиться на оператора ПК в Гомеле

Гомель, Беларусь

 В курсе обучения Оператор ПЭВМ рассматриваются следующие компьютерные программы: Word, Excel, Access, Power Point,

Internet, 1 С Бухгалтерия 7.7(розничная торговля), служебные программы по обслуживанию ПЭВМ. Мы применяем

современные методы преподавания, специально подготовленные пособия и раздаточный материал, позволяющие сократить

время обучения на 4 недели, прежде всего, за счет отсутствия необходимости писать конспект под диктовку преподавателя.

Занятия ведут практикующие операционисты.

Оказываем слушателям наших курсов помощь в трудоустройстве. Windows, служебные программы по обслуживанию ПК,

антивирусы, архиваторы, сканирование, Word, Excel, Access, Power Point, 1 С Бухгалтерия, Internet + электронная почта.

Текстовый процессор Word. Работа с текстом (редактирование, форматирование, создание стилей, понятие о колонтитулах,

вставка символа, создание списков и др.). Работа с таблицами (объединение, разбитие ячеек, автоформат, создание сложных

таблиц с подсчетом данных, сортировка в таблицах). Работа с объектами рисования (разработка диаграмм, настенных

объявлений, создание объемных надписей и др.).

Редактор электронных таблиц Excel. Работа с маркером заполнения. Создание списков, прогрессии. Относительные,

абсолютные ссылки в формулах. Функции логического выражения (ЕСЛИ, СЧЕТЕСЛИ). Финансовые функции (КПЕР, АПЛ, АСЧ,

БС). Работа с межлистовыми ссылками. Автофильтр. Расширенный фильтр. Построение диаграмм. Подведение

промежуточных итогов. Консолидация данных. Построение сводных таблиц.

Создание и разработка баз данных в программе Access. Создание таблиц в режиме мастера, конструктора, путем ввода

данных, а также импорт таблиц из программы Excel. Создание запросов на выборку, обновление, добавление, удаление, а

также с применением групповых операций и запросов с параметром. Построение форм и отчетов.

Совместная работа приложений офисного пакета:Word, Excel, Access.

Разработка мультимедийных презентаций в программе Power Point.

Служебные программы по обслуживанию ПК: дефрагментация диска, проверка диска на логические ошибки. Антивирусные

программы (WinZip, WinRar). Архиваторы. Файловые менеджеры: Проводник, Total Commander.

.Совместная работа всех приложений офисного пакета на экспорт и импорт между приложениями.

Изучение программы 1 С Бухгалтерия.

  

 Цена: 1 770 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Колесник Янина Васильевна (80232)406659 Речицкое шоссе, 7а
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